KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Ek 2)
KURSUNLU MALMUDURLUGU-MUHASEBE SERVISi

. . : HIZMETIN ORTALAMA
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
Odeme Emri Belgesi / Muhasebe Islem Fisi ve ekleri — Merkezi Harcama Belgeleri
1 Muhasebelestirme Y 6netmeligi (Madde 1-70) 7 ISGUNU
2 Teminat Mektubu Kabul 1- Idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarini bildirir resmi yazi 1 SAAT
2- Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat mektubu
3- Teminat mektubu teyit yazisi
3 Teminat lade A) Kesin Teminatlar 1 SAAT
1- Alind1 Belgesi
2- Idarece diizenlenmis teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi
3- SGK nca diizenlenmis soguk miihiirlii “ilisiksiz” yazist*
4- [hale konusu is ile ilgili vergi borcu olmadigma iligkin resmi yazi
B-) Gegici Teminatlar
1- Alind1 Belgesi
2- Idarece diizenlenen teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi
(* Piyasadan hazir halde alinip satilan mal alim isleri harig)
Muhasebe Yetkilisi Mutemedi
4 Tahsilatlarinin Denetimi 1- Muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri 1 ISGUNU
2- Muhasebe yetkilisi mutemedi alindilari
1- Idarece diizenlenmis alind1 ihtiyacini ve alindilarin verilecegi gorevliyi belirtir
5 Mubhasebe Yetkilisi Alindis1 Verme |resmi yazi (2 suret) 1SAAT
2- Kullanilmis muhasebe yetkilisi mutemedi alindisi cildi
1. 2022 Sayili Kanuna gore,
- Yaslilik Ayhgi bagvuru Formu.
N - Ozurli Ayhgi bagvuru Formu.
Ya?“'!.k Ayl|“g|, - Bakima Muhtag Oziirlii Ayhgi Formu.
Ozdirla Ayhgr, PO, .
- OzUrld Yakini Ayligi Bagvuru Formu
Bakima Muhtag . . . 45 - 60
6 A N 2. Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi hallerinde mahkemeden .
Ozdirla Ayhigr ve . GUN
Oziirlii Yakini alinmis vasilik karari.
N 3. Oziirlii Raporu vermeye yetkili hastanelerden alinan Saglik Kurulu
Ayhgi
Raporu.
4. Tirkiye is Kurumuna kendileri veya kurum tarafindan bagvuru
yapildigina dair belge.
7 Kamu Personeli Odemeleri Odeme Emri Belgesi Ve Ekleri 3 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru

Eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk
Muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Adi Soyadi :
Unvan

Gultekin UYSAL
Malmuduri V.

Kursunlu Hikimet Konagi

0376 4651022
0376 4651153

ikinci Miiracaat Yeri:
Zihni YILDIZHAN
Kaymakam V.
Kurgunlu Hikimet Konagi Kat 2 Kursunlu
0376 465 10 19
0376 465 15 17

guysall@muhasebat.gov.ir

Duzenleyen
Salih IPEKOGLU
i Muhasebe Memuru

Kontrol Eden
Dilber ©ZVAR
Muhasebe Memuru

_Onaylayan
Gultekin UYSAL
Malmadari V.



mailto:guysal1@muhasebat.gov.tr

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Ek 2)

KURSUNLU MALMUDURLUGU-MILLI EMLAK SERViISI

HiZMETIN ORTALAMA

islemleri

BASVURUDA iSTENEN TAMAMLANMA
SIRA NO HiZMETIN ADI BELGELER SURESI
Yatirim Tegvik Belgesi ile Kamu Taginmazlarinin
1 Kamu taginmazlarinin yatirimlara tahsisi  |yatirimlara tahsisine iligkin usul ve esaslarin 13. 6 ay
maddesinde istenilen belgeler
2 zf’:f:i'ye'er ve Il Ozel Idarelerine terk 203 sayili tebligin I. Bolimde sayili belgeler 1ay
3 Genel ve Ozel satig iglemleri 313 sayil tebligde belirtilen belgeler 6 ay
4 intiyag fazlasi taginirlarin devir islemleri Tasinirmal Yonetmeliginin 5. boltmindeki 1ay
belgeler
irtifak hakki tesisi ve kullanma izni 2005/13 no'lu genelgedeki ve 301-306 sayili
5 . ) N 6 ay
verilmesi tebligdeki belgeler
6 Menkul mal satis ve tasfiye 311 sayih milli emlak genel tebligindeki belgeler 1-2 ay
7 Rayig bedel Uzerinden dogrudan satis |45 .1 tebligin I1.bslimiindeki belgeler 2ay
islemleri
8 Tahsis iglemlerinin yuratiimesi 315 sayil milli emlak tebligindeki belgeler 1ay
9 Tarim arazileri satis islemleri 313. sayil tebligin C bélimiindeki belgeler 6 ay
Hazin nmazlarinin kir b. | C e N .
10 azine taginmazlarinin kira, satig v.b Islemin Ozelligine gore ilgili teblig 6 ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru
Eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
Muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

¢ Mlracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Tel

Faks
E-Posta

Adi Soyadi: Meral ERKAN

Unvan
Imza
Imza

. Glltekin UYSAL
: Malmadird V.

Kursunlu Hikimet Konagi
0376 4651022

0376 4651135
guysall@muhasebat.gov.tr

Duzenleyen

Milli Emlak Memuru

Kontrol Eden
Sema ATES
Gelir Servisi Sef Gor.

ikinci Miiracaat Yeri:
Zihni YILDIZHAN
Kaymakam V.
Kursunlu Hikimet Konagi Kat 2 Kursunlu
0376 465 10 19
0 376 465 15 17

Onaylayan
Glltekin UYSAL

Malmuadira V.



mailto:guysal1@muhasebat.gov.tr




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Ek 2)
KURSUNLU MALMUDURLUGU-GELIR SERVISI

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURFE) |
1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve
Miikelleflerin nakit iade talep dilekgelerine |banka hesap no belgesi 2-Diizeltme fisi
1 iliskin banka hesaplarina 6deme belgesi miikellef niishas1 3-Varisler ise veraset |3 giin
¢ikartilmasi ilam1,Servislerden borcu olmadigina
iliskin yazi
Miikelleflerin mahsup taleplerine iligkin
2 iadelerin bor¢larina mahsup edilmesi Mahsup talebine ait dilekge 3 giin
islemleri
Miikellefiyeti olmayanlara talepleri tizerine | . .
3 miikellef olmadiklarina dair yazi verilmesi Dilekge 15 Dakika
Ise Baslama bildirimi noter onayli imza
sirkiisii
onayli niifus ciizdan sureti ikametgah
4 Ise Baslama islemleri ilmuhaberi nakil vasitalari sahiplerinden |1 —2 giin
bu tasitlara ait fatura veya noter senedinin
tasdikli bir 6rnegi,tiizel kisilerde ticaret
sicil memurluguna miiracatina ait belge
5 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 1 —2 giin
6 Nakil iglemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 1 —2 giin
7 Vergi Tlaveleri Dilekge Ayni giin
8 Vergi Terkleri Dilekce Ayni giin
9 Borcu yoktur talep yazilari islemleri Dilekge 2,5 saat
6183 48.m tecil taleplerine iligkin tecil Tecil ve taksitlendirme talep formu /
10 . . . . 1 Saat
islemleri Dilekge /Teminat evraki
11 Vergi levhasi tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
12 OKC izin yazisi talebi Yoklama, karar, dilekce 15 Dakika
13 OKC levhast tastik islemleri g o oo G TR IR A I o pakika
14 IB form islemleri Isl Yon 140. mad 20 Dakika
15 MUke.Heft.alf.:bl uzerme adm? kesilen GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. lgiin
stopaj kesinti teyidi islemleri
16 E-Beyanname olarak vgrllmesn?.evgerek  |vuk 257.md 10 dk
olmayan beyannamelerin kabulii islemleri
Lo . banka hesap numarasin1 gosteren iade R,
17 I leml
ade iglemleri dilekcesi 7 is giini
. . 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup .
18 Mabhsup islemleri dilekgesi 15 giin
Kullanilmamis ve en son kullanilmis
belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
. T matbaada bastirdigi, notere tasdik
19 fatzlllxei‘e‘fns"“ verme talebine iligkin belge | .. yisi beloelere ait bilgi formu ve 347 |30 dk
P $ nolu VUK, GT geregince internetten
girisi yapilan belgelerin kontrolii yapilir
belge kaybi var ise il
20 Yapilan t'flrhlyatla?ra iligkin VUK'nun 376 Dilekge 10 dk
md.talep islemleri
21 Blla.ngf) gelir ta.1b10su isletme hesab1 6zeti . 15 Dakika
tasdik islemleri Dilekce
Miikelleflerin talepleri Uizerine
sozlesmeden dogan DV beyanlarini .. - .
22 tahakkuka baglayarak 5denmelerinin Damga vergisi beyannamesi,sozlesme 5 Dakika
saglanmasi islemleri
Miikelleflerin talepleri iizerine OKC . - e
23 ruhsatin kaybedenlerin yeni ruhsat Dllekg?,ruhsatm kaybolduguna iliskin 20 Dakika
L. . gazete ilani
¢ikarmalar igin verilen yazi
Miikelleflerin talebleri {izerine OKC
. . Dilekge,levhanink lduguna iligki .
24 levhalarini kaybedenlerin yeni levha ilekge,levhaninkaybolduguna iliskin 15 Dakika

¢ikarmalari islemleri

gazete ilani




Miikelleflerin talepleri tizerine vergi
levhasini kaybedenlere yeni vergi levhasi
verilmesi

25

Dilekge,levhanin kaybolduguna iliskin
gazete ilant

15 Dakika

26

Yapilan tarhiyatlara iligkin uzlagma

Uzlagma talep dilekgesi

1Ay

27 Iade

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Thracatg1 firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter
onayl niishalar1),Thrag kayith teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Thrag kayith satiglara ili

20 giin

28 Mahsup

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Thracatg1 firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter
onayl niishalar1),ihrag kaytl teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Thrag kayith satiglara ili

3ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
Eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
Muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim Gliltekin UYSAL

Unvan Malmadura V.

Adres Kursunlu Hikimet Konagi

Tel 0 376 4651022

Faks 0 376 4651153

E-Posta  guysall@muhasebat.gov.tr
Diizenleyen

Adi Soyadi Arzu OZGUN

Unvan Yoklama Memuru

imza

imza

Kontrol Eden

ikinci Miiracaat Yeri:

Zihni YILDIZHAN
Kaymakam V.

ursunlu Hikimet Konagi Kat 2 Kursunlu

0 376 465 10 19
0376 465 15 17

Sema ATES
Gel.Serv:Sef G.

Onaylayan
Gililtekin UYSAL

Malmiduri V.



mailto:guysal1@muhasebat.gov.tr

